
 

 

Checkliste für Meisterschaften ausser Stadion  
(Stand 26.9.2024) 

Das vorliegende Dokument soll NTO’s und den Veranstaltern von Meisterschaften als Arbeitsgrundlage 
dienen. 
 

Allgemeines: 
1.  Der NTO vertritt SwA als offizieller Vertreter mit Stimm- und Weisungsrecht im Organisations-

Komitee (OK). 
2.  Der NTO berät den Veranstalter in allen technischen Belangen und sorgt für die Einhaltung der 

Reglemente, Bestimmungen / Weisungen sowie der Vereinbarungen / Termine mit SwA. 
3.  Das Ok ist zu einer engen Zusammenarbeit mit dem NTO verpflichtet und stellt seine techni-

schen Fragen direkt dem NTO. 
4.  Er kennt die Bestimmungen und Weisungen der bestehenden Veranstaltung, wenn die SM in 

eine bestehende Veranstaltung integriert ist. 
5.  Der NTO nimmt (wenn möglich) an allen OK / TK Sitzungen teil. 
6.  Als Arbeitshilfe dienen das Handbuch Meisterschaften inkl. Anhänge, sowie die zum Zeitpunkt 

der Meisterschaft gültigen Reglemente (IWR&WO inkl. Datenblätter). 
7.  Die Arbeit des NTO wird von SwA gemäss Gebührenreglement entschädigt. 
 
 

Ab Vergabe der Meisterschaften: 
8.  So bald wie möglich vermittelt SwA den Kontakt zwischen NTO und Organisator. 
9.  Bei der ersten Kontaktnahme mit dem OK werden die erste(n) Sitzung(en) festgelegt. 
10.  Existiert die Vereinbarung zwischen dem OK und SwA? Liegt sie dem NTO vor? 
11.  Sind OK-Präsident und Tech. Leiter bei SwA gemeldet und die Kontaktdaten bekannt? 
12.  Ist der Organisator im Besitz der gültigen Unterlagen? 
 
 

12 bis 8 Monate vor den Meisterschaften:  
OK-Sitzung(en)  

13.  Ist für das OK ein Organigramm mit Pflichtenheft erstellt (Muster-Pflichtenheft siehe Hand-
buch)? 

 

Erster Stadionrundgang  
14.  Für die Wettkampfanlagen muss eine gültige Abnahmebestätigung vorhanden sein (für Schwei-

zer  
 
6 Monate vor den Meisterschaften: 
OK-Sitzung(en) 

15.  Ist die Meldung des Heimschiedsrichters an SwA erfolgt? 
 

Zweiter Stadionrundgang 
16.  Sind eventuelle Mängel an Anlagen / Einrichtungen behoben oder ist die Behebung geplant? 
17.  Sind alle nötigen und eingeplanten Anlagen wettkampfbereit (bzw. Lieferung von Anlagen 
 

Kurz nach Anmeldeschluss: 
18.  In Zusammenarbeit mit SwA: Anmeldungen bereinigen, Prozess Nachmeldungen definieren. 

 
3-4 Tage nach Anmeldschluss 

19.  Sind alle Unterlagen für die Meisterschaft (def. Zeitplan d/f, Weisungen d/f, Qualimodus d/f, 
Startlisten) auf der Veranstalterhomepage aufgeschaltet worden und funktionieren die Links ? 



 

 

 
Mittwoch/Donnerstag vor den Meisterschaften 

20.  Nachmeldungen (Nachmeldeschluss ist immer am Dienstag vor den Meisterschaften) final bear-
beiten (wird durch SwA erledigt). Hinweis: Der definitive Zeitplan darf durch allfällige Nachmel-
dungen nicht verändert werden (z.B. bei 1500m keine VL, wenn bei Anmeldeablauf im Zeitplan 
direkt Final fixiert wurde)! 

 
Am Vortag der Meisterschaften 

21.  Einrichten der Wettkampfanlagen und aller Räumlichkeiten inkl. aufhängen Werbematerial. 
 

 

Am Wettkampftag 
22.  Der NTO sollte sich am Wettkampftag möglichst im Hintergrund (Nähe Wettkampfbüro) aufhal-

ten. 
 

Nach den Meisterschaften: 
23.  Ist der NTO-Rapport innert 10 Tagen elektronisch an den NTO-Obmann und den Organisator ge-

sandt? 
24.  Ist die Schlussabrechnungskopie an SwA angemahnt?  
 


